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LES TUTORIELS D’IDCLIC
Trucs et Astuces. ..

Convertir une page Word en Image

Peut-étre avez-vous déja été confronté a cette nécessité de convertir une page réalisée dans le logiciel Word en une
image (JPEG ou PNG). Généralement, les utilisateurs tentent d'abord (et c'est logique) d'exporter 'image en utilisant
« Enregistrer sous ». Hélas, malgré la diversité des formats proposés, il n'existe pas d'option permettant ceci. La
technique expliquée ci-aprés est réalisée sous Windows 10 en utilisant Office 2016.

Procédure détaillée @@

|. De quoi avons-nous besoin ?
Nous utiliserons Word pour rédiger notre document initial et PowerPoint pour la conversion et I'exportation en image.

I[I. Dans Word

1. Le document
Comme le but est de convertir une page Word en image, le document ne devra contenir qu’une seule page. En effet,
PowerPoint se bornera a ne « capturer » que la premiére page du document. Les autres pages seront donc tout
simplement ignorées.

Tout ce qui composera notre document sera converti a I'exception de quelques détails comme :

&  |es bordures de page
& |es arriere-plans du document

A titre d'exemple, voici un fichier Word informant du
déménagement d'une société (modéle Microsoft) :

Dans cet exemple, un rectangle, une photo, des
zones de texte et un logo ont été insérés dans le
document, de maniére tout-a-fait habituelle.

Au terme de cette préparation, il suffit d'enregistrer
le document comme nous le faisons généralement,
un simple document Word.

Nous avons

Figure 1 - Fichier Wo;dé tbnverfir-
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[1l. Dans PowerPoint

1. La présentation
Le document que nous voulons convertir en image est prét, voyons a présent comment opérer. Démarrez le programme
PowerPoint avec une présentation vierge, modifiez la disposition de la premiére diapositive (c'est-a-dire le « patron »
ou le masque de diapositive utilisé) :

Transitions A

Z . P

on amoas  wse O REMOIE

Diapositive de
titre

liguez pour ajou

Cliquez pour ajouter un sous-titre

Figure 2 - PowerPoint vide, avec disposition vide

2. Les dimensions
Modifiez ensuite |a taille et la disposition des diapositives. Si votre document Word est au format A4, appliquez ce format
dans votre présentation :

Taille des diapositives ? x
(@ GUM Transitions  Animations  Diaporama Révision  Affichage  Aide  OFFICE REMOTE Q Dites-le-nous jo . N ~
= ‘ Diapositives dimensionnées pour : 4 Grientati
| Grand écran > Diaposiies
Aa Aa . L @ Affichage a l'écran (43) ® potrai
[— — = [— [— = Tailledes | Mise en forme Format US (216 x 279 m O paysage
‘ diapositives = de l'arriére-plan Ledger (11x 17 pa) Mot 4 .
Thémes Variantes \:I ceandand (43) A3 (297 x 420 mm) lotes, document et plan
Format A4 (210 x 297 mm) g [Eortes
Paysage
I somaccmaso O e
%250 mm
; [oc || amnuer
Taille ﬁdlapositwe persor Diapositives 35 mm
Transparent
Banniére

. . . . Affichage & Iécran (16:9)
Flgure 3- Tal"e des dlapOSltlveS Arnmaie;re’aran(mm
Grand écran
Personnalisé

3. L'importation
Il vous suffit a présent de « glisser » et « déposer » le fichier Word directement dans votre présentation PowerPoint :

Présentation - PowerPoint Connexion 3l

ic‘Animati‘Diapora‘Révisior‘Aﬁichag‘Aide|OFFICEI| Q

ntation - PowerPoint Connexion [ca] & (8]

iapora | Révisior | Affichac| Aide | OFFICEI| Q Dites-le-1 . Partager Aa 22 &
2] f— T — —| | Variantes | Personnaliser
{e] -

Figure 4 - Glisser/déposer le fichier dans la présentation
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4. Ajuster
Le document est a présent converti en dessin dans la présentation
PowerPoint. Il ne reste plus qu'a ajuster cette image a la page et a Ia
positionner correctement.

Pour cela, utilisez les poignées a disposition. Préférez les poignées de
coin pour éviter toute déformation du document importé (ration
hauteur/largeur).

La présentation est désormais préte a étre exportée sous forme d'image.

nos bureaux

Figure 5 - Ajuster et positionner

5. Exporter au format JPEG ou PNG
Utilisez le menu « Fichier » du ruban (en haut a gauche) et ensuite « Enregistrer sous ». Sélectionnez enfin
« Parcourir » :

Quvrir

Accueil
Enregistrer

D B Enregistrersous .
2] Parcoyrir
Coller l&
_ ¥
.. e Choisissez a présent le format final du fichier (type). Le format
JPEG proposé est de moins bonne qualité que le PNG. Utilisez
le JPEG lors de publications Web. Choisissez plutdt le PNG pour
les impressions. Indiquez I'emplacement et le nom de I'image
et validez.
Renseignez enfin que vous ne voulez ~ MicrosoftPowerfoint e ——
H 41 uu' A m o R %oe & -
exporter que |a dlapOSItlve Courante VOUS o Quelles diapositives voulez-vous exparter ? /
avez terminé :
I Toutes les diapositives i | ge\le-ciuniqu&ment |
Ly’
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